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PALKKA-AINEISTON SIIRTOTIEDOSTO

Erittelytason palkka-aineiston siirtotiedostolla tuodaan Procountorin palkanlaskentaan tiedot maksettavista palkoista ja niihin liittyvisté siséisen laskennan
dimensioinneista. Siirtotiedosto on tarkoitettu erityisesti tietojen siirtoon tydvuorosuunnittelu- tai tuntikirjausohjelmista, jotka tuottavat palkkatiedot
erittelyrivitarkkuudella. Tiedoston siséanluku muodostaa palkkalaskelmat Procountoriin tallennettujen palkansaajien palkkaperusteiden seka
siirtotiedostossa olevien erittelytietueiden tietojen pohjalta. Erittelytietueita yhdistellaan palkkaperusteen tietoihin ja toisiinsa tdssa kuvauksessa
maaritellylla tavalla.

TIEDOSTO

Aineiston siirtotiedosto on tekstitiedosto, jossa yksi rivi muodostaa tietueen. Tietueen kentét erotetaan toisistaan puolipisteelld. Taman johdosta kentissa ei
saa esiintya puolipistetta. Tiedostossa ei kayteta erillista otsikkorivia eli tietueet alkavat heti tiedoston ensimmaiselta riviltd. Tiedoston tunnisteena kaytetaan
CSV-paatetta, muuten tiedoston voi nimeta vapaasti. Jos tiedoston tekee Excel-taulukossa ja tallentaa CSV-muodossa (ei "CSV (Macintosh)” tai "CSV (MS-

DOS)"), tulee kentan erotin ja paate automaattisesti oikein.

Aineiston siirtotiedostossa voi olla yhden tai useamman tyyppisia tietueita. Alla olevassa tietuekuvauksessa on tietuetyypeittdin kenttdkohtaisesti seuraavat
tiedot:

- Nro: kentén jarjestysnumero

- Excel-solu: kentan sarake Excel-taulukossa

- Kentén nimi / Tieto: mista tiedosta on kyse

- Pakollisuus: X = pakollinen, (X) = pakollinen tilanteesta riippuen, tyhja = vapaaehtoinen

- Muoto: teksti, desimaaliluku, kokonaisluku, paivamaara tai muu erikseen maaritelty

- Sallitut arvot / Tarkistus: arvot jotka ovat sallittu tai suoritetaanko tiedolle oikeellisuustarkistus

- Oletus: arvo, jonka kentta saa, jos tyhja

- Lisatietoja
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Erittelytason palkka-aineiston siirtotiedostossa on vain yhdenlaisia tietueita eli erittelytietueita, jotka siséltavat seka tiedon palkkatiedon kohdistamiseksi
tietylle palkansaajalle, ettd yhden palkkaerittelyrivin tiedot. Kaytanndssa sama siirtotiedosto sisaltaa tyypillisesti kuhunkin palkansaajaan liittyen useampia
erittelytietueita, joiden tiedot vaikuttavan palkansaajan palkkalaskelman muodostukseen. Siirtotiedostossa olevien erittelytietueiden maéraa ei ole rajoitettu.

ERITTELYTIETUE

Erittelytietue siséltdd palkansaajan palkkalaskelman rivien lahtdtietona kaytettdvan yhden erittelyrivin tiedot, mukaan lukien sisdisen laskennan
dimensiotiedot. Jos sama erittelyrivi halutaan liittda useaan eri sisdisen laskennan seurantakohteeseen (esimerkiksi sekd osastoon etta projektiin), tulee
tietueella antaa useampi dimensio-nimike-pari.

Excelsolu | Tieto Pakollisuus | Muoto Tarkistus / Sallitut arvot Oletus (kaytetaan, Liséatietoja
kun solu on tyhja)
A Rivityyppi X Teksti, 1 merkki | E E = erittelytietue
B Henkildtunnus tai X ppkkvv tai Tiedon on l6ydyttava Kaytetaan tietueen
Henkildnumero vapaa teksti Procountorin henkilrekisterista kohdistamiseen

palkansaajalle
henkilétunnuksen tai
henkildnumeron

perusteella.
C Palkkalajin koodi X Kokonaisluku Koodin on I6ydyttava Kaytetaan tietueen
Procountorin kohdistamiseen
palkkalajirekisteristé. Procountorin

palkkalajirekisteriin
seké palkansaajan
palkkaperusteelle,
joista haetaan
palkkalajin tarkat tiedot.

D Palkkalajin nimi Teksti, 255 Palkkaperusteelta tai | Palkkalaskelmalla
merkkid palkkalajirekisteristé nakyva rivin/palkkalajin
nimi.

ACCOUNTOR FINAGO OY VAT FI08369224 KEILANIEMENTIE 1, FI-02150 ESPOO FINAGO.COM



finago™

SIIRTOTIEDOSTON KUVAUS: ERITTELYTIETUE

16.11.2019
Sivu 3(7)

E Rivin lukumaara Desimaaliluku, 1 kpl Palkkalaskelman rivin
max. 2 lukumaara (esim.
desimaalia tehtyjen tuntien maara).

F Rivin yksikkohinta Desimaaliluku, Palkkaperusteelta Palkkalaskelman rivin
max. 2 yksikkohinta (esim.
desimaalia yhden tunnin palkka).

G Dimension nimi 1 Teksti, 255 Loydyttéava Procountorista Kéaytetaan tietueen
merkkia kohdistamiseen

sisdisen laskennan
dimensiolle

H Nimikkeen nimi 1 Teksti, 255 Loydyttéava Procountorista Kéaytetaan tietueen
merkkia edellisesséa kentassa annetun kohdistamiseen

dimension nimikkeista. sisdisen laskennan
nimikkeelle

| Dimension nimi 2 Teksti, 255 Léydyttéava Procountorista Kaytetaan tietueen
merkkia kohdistamiseen

sisdisen laskennan
dimensiolle

J Nimikkeen nimi 2 Teksti, 255 Léydyttava Procountorista Kaytetaan tietueen
merkkia edellisessa kentassa annetun kohdistamiseen

dimension nimikkeista. sisdisen laskennan
nimikkeelle

K Nimikkeen nimi 2 Teksti, 255 Loydyttéava Procountorista Kaytetaan tietueen
merkkia kohdistamiseen

sisaisen laskennan
dimensiolle

L Nimikkeen nimi 3 Teksti, 255 Loydyttéava Procountorista Kaytetaan tietueen
merkkia edellisesséa kentdassa annetun kohdistamiseen

dimension nimikkeista. sisaisen laskennan
nimikkeelle
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Dimension nimi 4

Teksti, 255
merkkia

Loydyttava Procountorista

Kaytetaan tietueen
kohdistamiseen
sisdisen laskennan
dimensiolle

Nimikkeen nimi 4

Teksti, 255
merkkia

Loydyttava Procountorista
edellisesséa kentdassa annetun
dimension nimikkeista.

Kéaytetaan tietueen
kohdistamiseen
sisdisen laskennan
nimikkeelle

Dimension nimi 5

Teksti, 255
merkkia

Loydyttava Procountorista

Kaytetaan tietueen
kohdistamiseen
sisdisen laskennan
dimensiolle

Nimikkeen nimi 5

Teksti, 255
merkkia

Loydyttéava Procountorista
edellisesséa kentassa annetun
dimension nimikkeista.

Kéaytetaan tietueen
kohdistamiseen
sisdisen laskennan
nimikkeelle

Dimension nimi 6

Teksti, 255
merkkia

Loydyttéava Procountorista

Kéaytetaan tietueen
kohdistamiseen
sisaisen laskennan
dimensiolle

Nimikkeen nimi 6

Teksti, 255
merkkia

Kaytetaan tietueen
kohdistamiseen
sisdisen laskennan
nimikkeelle

Ansaintajakson alku pvm

pp.kk.vwwv

Kaytetaan
palkkalaskelman rivin
ansaintajaksotietoon.
Pakollinen, jos loppu
pvm on annettu

Ansaintajakson loppu pvm

pp.kk.vvwv

Kéaytetaan
palkkalaskelman rivin
ansaintajaksotietoon
Pakollinen, jos alku pvm
on annettu.
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U Rivikommentti Vapaa teksti Kenttédén voidaan
maarittaa palkkarivin
rivikommentin.

PALKKALASKELMAN MUODOSTUS
Palkkalaskelma muodostetaan siirtotiedoston sisaltamien erittelytietueiden perusteella seuraavien saantdjen mukaisesti:

- Kukin erittelytietue kohdistetaan henkildrekisterissa olevalle palkansaajalle tietueella annetun henkildtunnuksen tai henkilénumeron perusteella.

- Kaikki siirtotiedostossa olevat ja samalle palkansaajalle kohdistetut tietueet vaikuttavat saman palkkalaskelman muodostukseen.

- Erittelytietueita vastaavat palkkarivit thydentévéat Procountoriin ennen sisaénlukua tallennetun palkkaperusteen mukaisia palkkariveja.

- Kukin erittelytietue kohdistetaan palkkalajirekisteriin sek& palkansaajan palkkaperusteelle tietueella annetun palkkalajin koodin perustella.

- Eri palkkalajeille voidaan kayttaa palkansaajakohtaisia hintatietoja kahdella eri tavalla:

0 Annetaan arvot siirtotiedoston erittelytietueella kohdassa Yksikkdhinta

0 Annetaan tietueella tyhja arvo kohdassa Yksikkohinta ja kirjataan palkansaajan palkkaperusteelle rivi, joka kayttdd samaa palkkalajia.
Maéaritellaan kyseisen palkkalajin kpl-méaéaréaksi palkkaperusteelle nolla (talléin palkkarivi ei nouse uusille palkoille, ellei siirtotiedostossa ole
kyseista palkkalajia) ja yksikkéhinnaksi haluttu arvo.

- Kaikki siirtotiedostossa perakkain olevat ja samalle palkansaajalle kohdistut erittelytietueet, joilla on keskenaén yhtenevat Palkkalajin koodi, Palkkalajin
nimi ja Yksikkohinta, yhdistetddn automaattisesti. Yhdistdminen tapahtuu siten, ettd yhdistettévien palkkalajien lukumaarat lasketaan yhteen ja
palkkalaskelmalle muodostetaan néin yksi rivi.

- Siirtotiedoston perusteella muodostetulle palkkalaskelmalle lasketaan automaattisesti sisdisen laskennan dimensioinnit siten, etta eri seurantakohteille
kohdistetut kuluosuudet vastaavat siirtotiedoston tietueiden perusteella laskettuja suhteita. Samoja suhteita kdytetddn myos palkkalaskelmaan liittyvien
kirjanpitovientien, esimerkiksi ennakonpidéatysvelan ja sivukuluihin liittyvien vientien dimensioinnissa.

- Mikali sisdisen laskennan dimensioita kaytetdan, kannattaa siirrossa kaytettavien dimensioiden (esim. "Projekti”) alaiset nimikkeet (esim. riveihin liittyvat
projektit) antaa kaikilla siirtotiedoston riveilld. Jos siirrossa on rivejd, joita ei varsinaisesti pida kohdistaa millekéén tietyn dimension nimikkeelle,
kannattaa nailla riveilla kayttaa "yleisnimikettd” (esim. projektia "Hallinto”). Tama selkeyttaa laskentaa ja seurantaa.
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Kaavio havainnollistaa, miten tietoja haetaan seka siirtotiedostosta etta palkansaajan palkkaperusteelta uudelle palkkalaskelmalle.

Ohjelma Tiedon sijainti Palkkalajin Koodi Lkm Yksikkd Hinta Yhteensa
nimi
TyOajanseurantajarjestelma | Siirtotiedosto litavuorolisa 1441 15,00
ABC
Procountor Palkkaperuste | lltavuorolisa 1441 0,00 kpl 2,50
Procountor Palkkalaskelma | lltavuorolisa 1441 15,00 kpl 2,50 37,50
(lopputulos) ABC
ESIMERKKI: DIMENSIOINNIT
Kaavio esittda csv-tiedoston tietueita, alkaen solusta A.
A B C D E F G H | J
Rivityyppi | Hl6tunnus, Palkkalajin Palkkalajin Rivin Ikm Rivin Dimensio 1 Nimike 1 Dimensio 2 | Nimike 2
hiénumero koodi nimi yksik.hinta
E 010180-1234 1004 Tuntipalkka | 100 Kustannuspaikka | KP1 Projekti P1
E 010180-1234 1004 Tuntipalkka | 50 Kustannuspaikka | KP2 Projekti P1
E 010180-1234 2101 Tulospalkkio | 1 500 Kustannuspaikka | KP3 Projekti P1

Jos palkansaajan palkkaperusteella on palkkalajin 1004 = Tuntipalkka mukainen palkkarivi, jonka lukuméaéraksi on annettu nolla ja yksikkéhinnaksi esim.
10 €/h, muodostuu palkkalaskelma seuraavasti:
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RIVITIEDOT

Tuntipalkka 150 hx 10 €/h = 1500 €

Tulospalkkio 1 kpl x 500 €= 500 €

DIMENSIOT

Kustannuspaikka KP1: 1000 € / 2000 € = 50 %
KP2: 500 € /2000 € =25 %
KP3: 500 € /2000 € =25 %

Projekti P1: 2000 € /2000 € = 100 %
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